
 

 

 

 

 

Lieu privilégié de Seine-et-Marne comptant 20383 habitants et 400 agents permanents situé à 31 km à l'Est de Paris.  

Des espaces naturels remarquables, des équipements nombreux et diversifiés, d'Ozoir-la-Ferrière est une ville dynamique et attractive.  

Elle est desservie par les grands axes de communication RER E, lignes de bus, Autoroute A4 et A104 à proximité. Elle compte parmi les 5 communes 

de la Communauté de Communes des "Portes Briardes". 

Poste à pourvoir 

Fonction Gestionnaire comptable et financier 

Type de contrat Titulaire / Contractuel 

Cadre d’emploi Agents administratifs / rédacteurs 

Lieu de travail 45 avenue du Général de Gaulle - 77330 Ozoir-la-Ferrière 

Durée hebdomadaire 35 heures 

Missions 

- Assurer la gestion financière et comptable de la collectivité (4 budgets pour la ville) 

- Gérer un portefeuille de services et les accompagner dans leurs gestions budgétaires et comptables (aide à la préparation du 

budget, formation au logiciel, régularité des bons de commande…) 

- Suivre l'exécution budgétaire 

- Assurer la relation avec les services du comptable (imputation, pièces justificatives, délais…), les usagers et les fournisseurs  

- En fonction de l’organisation entre les agents, intervenir à titre d’experte sur certaines missions du service (régies, refacturations, 

immobilisations, dette, FCTVA…) 

- Participer à la préparation des budgets et des comptes administratifs, en lien avec le directeur (évaluations, annexes, éditions…) 

- Gestion de certains tableaux de bord  

- Participation à l’élaboration d’études de coûts 

- Assurer la continuité de service lors des absences des autres collègues 

Profil recherché 

- Connaître les règles budgétaires et comptables de la comptabilité publique et des marchés publics Nomenclatures M49 et M57 

- Applicatifs de gestion financière (CIRIL FINANCE), requêteur, bureautique (Excel, Word), autres logiciels métier (Finance active…)  

- Elaborer, compléter des tableaux de bord ou de suivi 

- Collecter des données et informations liées au traitement des demandes  

- Discrétion professionnelle Qualités relationnelles Méthode et rigueur 

- Sens de l'organisation, priorisation des dossiers 

- Disponibilité, réactivité et dynamisme 

Complément d’information 

IFSE, prime annuelle, CNAS, COS, RTT 

Collectivité territoriale 

Nom Mairie d’Ozoir-la-Ferrière 

Contact Madame Catherine LAGREE 

Coordonnées 45 Av. du Général de Gaulle, 77330 Ozoir-la-Ferrière 

Mail contact@mairie-ozoir-la-ferriere.fr 

Merci d’adresser votre CV et lettre de motivation à l’attention de Madame le Maire. 

La commune d’Ozoir-la-Ferrière promeut l’égalité des chances et la diversité. 


